
 
Praksis for aflevering og afhentning i Klostervangen 

 
Områdebestyrelsen for område Æbelholt har vedtaget nedenstående principper for 
forældresamarbejdet. 
 
Principper – retningslinjer, ikke regler: 

1. Aflevering og afhentning foregår med respekt for det pædagogiske arbejde, og på en måde som 

forstyrrer mindst muligt, hvilket i praksis betyder, at man afleverer og henter indenfor, så vel som 

udenfor, på aftalte steder, defineret af daglig leder og personalet, og på baggrund af dialog med 

dagtilbudsråd 

2. Alle dagtilbud udarbejder en tydelig plan for daglig kommunikation, og for forældresamarbejde, i 

disse nye rammer for aflevering og afhentning, som også favner de små vigtige beskeder og 

historier, som er med til at tegne barnets HELE liv, dette kan være direkte i mødet med forældre, 

eller på AULA 

3. Læringsmiljøerne ude og inde er pædagogisk område, hvor forældre som udgangspunkt kun 

kommer ind, når de er inviteret af personalet, på udvalgte dage og tidspunkter. Arbejdet med at få 

nye børn til at føle sig trygge, er én af de situationer, hvor forældre inviteres inden for.  

4. Alle dagtilbud udarbejder plan for tidspunkter, hvor forældrene kan inviteres ind på stuerne, for at 

se hvad man er optaget af 

5. Forældre opfordres til at understøtte det pædagogiske arbejde (læringsmiljøer) 

 
På baggrund af principper besluttet i områdebestyrelsen område Æbelholt har vi i Klostervangen besluttet 
os til følgende praksis: 
 
Som beskrevet ovenfor er stuerne, fællesrummet og legepladsen børnenes og personalets pædagogiske 
områder. Områder hvor de sammen arbejder med børnenes trivsel, udvikling, leg og læring. Områder som 
vi ønsker at friholde for flest mulige forstyrrelser. Så vi opfordrer til, at forældre m.fl. ikke tager ophold på 
legepladsen i længere tid i forbindelse med aflevering og afhentning. 
 
Aflevering:  
Vuggestuen:  
Forældre til vuggestuebørn går nu med børnene i garderoben, når i afleverer. I hjælper børnene af med 
tøjet og afleverer dem i døren til enten Krabberne eller Muslingerne. I skal benytte jer af bagindgangen til 
huset. Vi henstiller til, at der højst er 4 forældre til vuggestuebørn ad gangen i garderoben. Derfor laver vi 
et klemmesystem, hvor man tager en klemme uden for døren med ind, når man kommer, og sætter den 
fast igen, når man går. Er der ikke nogen ledige klemmer, når børnene bliver afleveret, venter man til, en 
forældre er kommet ud. 
Vi forventer fortsat, at i hjælper børnene med at vaske hænder, inden de kommer ind huset, så længe det 
kan lade sig gøre i forhold til årstiden. 
Børnehaven: 
Forældre til børnehavebørn afleverer fortsat børnene ved hoveddøren. Vi har rigtig god erfaring med, at 
børnene får sagt farvel på den måde, og kan hurtigt komme i gang med børnehavedagen. 
Vi forventer fortsat, at i hjælper børnene med at vaske hænder, inden de kommer ind huset, så længe det 
kan lade sig gøre i forhold til årstiden. 
 



 
 
 
 
Afhentning: 
Vuggestuen:  
Forældre til vuggestuen henter som ved afleveringen. I går ind af bagindgangen og hjælper selv børnene i 
tøjet. Her henstiller vi også til, at der kun er fire forældre ad gangen til vuggestuebørn i garderoben, så husk 
at tage en klemme, når i går ind. Vi vil gerne have jeres hjælp til at tjekke børnenes kasser på badeværelset. 
Det vil være en mulighed, hver mandag eftermiddag, at i kan gå på badeværelset og se, om der er det, der 
skal være i kassen – bleer, skiftetøj osv. 
 
Børnehaven: 
Vi vil rigtig gerne have jeres hjælp i afhentningen til at børnene kommer i tøjet, får skiftetøj med hjem, 
drikkedunke osv. Vi henstiller til, at der kommer fire forældre ind i garderoben ad gangen. Derfor laver vi et 
klemmesystem, som beskrevet under vuggestuen. Det er vigtigt, at forældre respekterer børnenes 
læringsrum med mulighed for fordybelse og begrænser opholdet til at være i garderoben. Personalet 
hjælper med, at de børn, der er blevet hentet, kommer i garderoben. 
 
Vores garderobe er et udfordrende rum med for mange mennesker af gangen. Dels på grund af den smalle 
gang og dels på grund af den er i forlængelse børnehavens alrum. Her skal børnene have mulighed for ro og 
fordybelse i de forskellige lege- og læringsmiljøer. På den baggrund har vi besluttet et begrænset antal 
forældre af gangen i garderoben. 
 
Der vil naturligvis være tidspunkter, hvor det vil være nødvendigt at afvige fra den beskrevne praksis – 
eksempelvis ved indkøring af nye børn eller børn der har brug for nogle andre muligheder for at gøre 
afleveringen tryg. Det kan aftales med personalet. 
 
Forældreinddragelse/kontakt 
Det er meget vigtigt, at vi bibeholder den gode forældrekontakt også i hverdagen. Derfor vil vi henstille til, 
at man altid kan ringe til huset, eksempelvis hvis man ikke har kunne give en besked videre til rette 
vedkommende ved afleveringen om morgen.   
Forældre bliver tilbudt følgende faste samtaler: 

- Opfølgning på opstarten i Klostervangen (ca efter 3 måneder) 

- 2 års samtale (vuggestuen) 

- Overgangssamtale fra vuggestue til børnehave (tilbydes som udgangspunkt kun til det første barn i                     

familien) 

- 4 årssamtale 

- Oplever i bekymringer/udfordringer i forhold til barnets trivsel, kan man altid bede om en samtale 

eller et møde 

- Vi inddrager gerne sparring fra PPR (Pædagogisk Psykologisk Rådgivning) i forhold til at få andre 

faglige vinkler på vores pædagogiske arbejde 

Vi afholder følgende sociale arrangementer i løbet af året: 
- Afslutning for skolebørnene (ligger i slutningen af april og arrangeres af forældrene til de 

kommende skolebørn) 

- Arbejdsdag (arbejdsdag med fokus på det sociale, ligger i maj) 



 
- Blomsterdag (bedsteforældre er med en formiddag og hjælper børnene med at plante blomster på 

legepladsen, ligger i maj/juni) 

- Sommerfest (ligger i sensommeren) 

- Forældremøde (ligger i september/oktober) 

- Luciafest (julefesten) 

- Derudover arrangerer Klostervangens dagtilbudsråd ”Forældrekaffe”, ca 1 gang om måneden, hvor 

det vil være muligt at få en snak med de andre forældre på legepladsen, når børnene bliver hentet. 

- Vi vil i høj grad benytte os af Aula til at formidle, hvad børnene er særligt optaget af. Vi vil også 

invitere forældrene til ”fernisering”, eksempelvis i forbindelse med jul eller påske, hvor 

Klostervangen bliver pyntet op indvendigt med børnenes kreationer. 

 
Vi ser frem til at se forældre noget mere i huset. Vi vil løbende evaluere vores aflevering/afhentnings 
praksis. 

 

 

MVH Jacob Duelund, daglig leder Klostervangen 
 


